D&G CONT SRL

Checklist lunar pentru antreprenori

Un ghid simplu pentru firme: ce documente pregatesti lunar ca sa pastram contabilitatea
clara, organizata si fara stres.

01. Facturi si vanzari
Facturi emise catre clienti
Rapoarte din platforme de e-commerce, daca exista

Chitante, bonuri fiscale sau incasari numerar

Contracte noi sau modificari importante

02. Cheltuieli si furnizori
Facturi primite de la furnizori
Bonuri fiscale pentru cheltuieli deductibile

Documente pentru combustibil, chirie, utilitati, abonamente

Explicatii pentru cheltuieli mai putin evidente

03. Banca, casa si plati

Extrase bancare pentru toate conturile firmei
Dovezi de plata importante

Operatiuni cu numerar, daca exista

Incaséri sau plati externe

04. Salariati si colaboratori
Contracte noi, acte aditionale sau incetari
Concedii medicale sau de odihna

Bonusuri, prime sau modificari salariale

Documente pentru colaboratori, daca exista

05. intrebari pentru contabilitate
Ai o achizitie neobisnuita?
Urmeaza sa angajezi pe cineva?

Ai schimbari de activitate, sediu sau punct de lucru?

Ai nevoie de documente fizice in Bucuresti/llfov?

Nota utila

Pentru situatiile financiare anuale care necesita semnatura autorizata, coordonam documentele si colaboram cu
specialisti acreditati.

D&G Cont SRL - checklist lunar



